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w— Alla Presidente della Corte di Appello
Margherita Cassano

OGGETTO: risultati della collaborazione con gli Ordini Forensi Toscani nell’attuazione del
protocolio relativo fascicoli di parte (dati aggiornati al 30.11.2019).

A quasi tre anni dall’avvio del Protocollo per la restituzione dei fascicoli di parte
(in vigore dal 8.11.2016) occorre dare atto del lavoro svolto e dei risultati raggiunti gra-
zie agli sforzi congiunti del personale amministrativo della Corte di Appello con la colla-
borazione di un'addetta incaricata dall'Unione Distrettuale degli Ordini Forensi Toscani
dal mese di gennaio 2017 coadiuva il settore per 8 ore a settimana.

L'ausilio della collaboratrice esterna che, salvo imprevisti o festivi, assicura la
sua presenza nei giorni del martedi e del sabato (dalle ore 9,00 alle ore 13,00) & cosi

strutturato:

il sabato (giorno di chiusura dell’ufficio al pubblico) e dedicato all'invio di e-mail ai sin-
goli iscritti corredato di un elenco analitico della giacenza dei fascicoli da ritirare. Sulla
base delle risposte di interesse al ritiro viene fissato un appuntamento di norma il primo
martedi disponibile.

il martedi I'addetta riceve il pubblico per la restituzione dei fascicoli sulla base degli ap-
puntamenti fissati ed & in ogni caso disponibile ad eventuali ritiri urgenti o ricerche in

archivio.

L'attivita di supporto della sig.na Antonella Mendicino, incaricata dagli Ordini Foren-
si Toscani, si & focalizzata sulle giacenze del contenzioso civile/v.g./minorenni che alla
fine del 2017 contava ancora negli archivi 19.570 fascicoli di parte.

Nel tentative di sensibilizzare gli avvocati al ritiro dei fascicoli di parte delle cause
definite, nel 2018 sono state inviate 1.281 e-mail dirette ad altrettanti avvocati con lo
specifico oggetto “PROBLEMATICA RITIRO FASCICOLI DI PARTE CAUSE DEFINITE GIA-
CENTI NELL'ARCHIVIO DELLA CORTE” e nel 2019 ne sono state trasmesse 3.115; a cia-
scun invio & stata allegata una comunicazione della Presidente della Corte e l'elenco
dettagliato dei fascicoli archiviati a nome del difensore destinatario.

Nel 2018 hanno risposto 307 avvocati chiedendo di fissare un appuntamento per il ritiro
e nel 2019 le risposte sono salite a 1.143. Gli appuntamenti fissati per il ritiro sono ge-
neralmente rispettati. Se richiesto sono spostati ad altri giorni della settimana.




I risultati ottenuti sono cosi progressivamente sintetizzabili:

Restituzioni ruoli CONTENZIOSO CIVILE/V.G./MINORENNI (restituzioni del corrente con
impiego del personale di cancelleria su richiesta libera degli avvocati + progetto in col-
laborazione con Ordini Forensi Toscani sulle giacenze di archivio) e restituzioni SEZIONE
LAVORO (restituzioni del corrente su richiesta libera degli avvocati con impiego del solo
personale di cancelleria):

RESTITUZIONI
01/01/2017 31/12/2017 Civile/V.G.  1.900
01/01/2017 - 31/12/2017 = Lavoro 653
01/01/2018 - 31/12/20184» , c|w|e/v G 2951 +1.051 +55 3%
01/01/2018 - 31/12/2018 Lavoro .. 464 -189 -28,9%
,01/01/2019 30/11/2019 _ _Civile/V.G. 3.479 +528 +17,9%
01/01/2019 - 30/11/2019  Lavoro 190 -274 -59,1%

Le progressioni delle giacenze risultano essere:
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alla data: 31/12/2017 Lavoro ~2.310
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~alla data: 31/12/2018 _Civile/V.G. 16.620 -2.950
alla data: 31/12/2018 ~ Lavoro =~ 1.846 -464

alla data: 30/11/2019 ~Civile/V. G - 13.142
alia data: 30/11/2019 lLavoro  1.656

Le cancellerie continuano ad alimentare la banca dati dei fascicoli archiviati (e
restituiti) senza la quale i servizi di ricerca, di stampe di elenchi personalizzati, di moni-
toraggio dei dati - considerati i numeri - non sarebbero in alcun modo gestibili.

Il personale amministrativo &, inoltre, periodicamente impegnato
all'individuazione e all’avvio al macero dei fascicoli di parte definiti da oltre 3 anni e non

ritirati (circa 3.000 |'anno).

Gli esiti descritti, ottenuti anche con il valido e proficuo supporto della collabora-
trice esterna, sono da ritenersi senz’altro positivi e questa cancelleria chiede ed auspica
una prosecuzione della collaborazione per il prossimo anno.

Firenze, 3 dicembre 2019 o d.ssa Serena Baldi -jCoordinamento Area Civile
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CORTE D’APPELLO DI FIRENZE

UNIONE DISTRETTUALE DEGLI QORDINI FORENSI TOSCANI IN
PERSONA DEI SINGOLI PRESIDENTI DEGLI ORDINI ADERENTI

PROTOCOLLO IN MATERIA DI RITIRO DEJ FASCICOLI DI PARTE

-

PREMESSO CHE

un elevato numero di fascicoli di parte relativi alle cause definite sono giacenti presso gli
archivi di questa Corte di Appello per il mancato (o scarso) ritiro da parte degli Avvocati, con
la conseguenza che si sono accumulati presso questo Ufficio migliaia di fascicoli
quantificabili (in difetto), per le cause definite negli ultimi 3 anni, in circa 30.000;

la Corte di Appello di Firenze ha la necessita e I’'urgenza di recuperare lo spazio dell’archivio
occupato da tali fascicoli;

la Corte e I’Unione degli Ordini intendono risolvere la problematica a livello distrettuale
individuando un modello organizzativo volto alla condivisione gestionale del servizio di
restituzione dei fascicoli di parte secondo gli accordi e le modalitd decritti nella presente
convenzione.

TUTTO CIO’ PREMESSO LE PARTI CONVENGONO QUANTO SEGUE

Art. | - RESTITUZIONE DEI FASCICOLI DI VECCHIA E NUOVA DATA
La soluzione concordata si suddivide in due serie di attivitda distinte e come di seguito
elencate:
A) SMALTIMENTO DEL PREGRESSO: supporto e smaltimento dei fascicoli gia
presenti in archivio alla data del 30 settembre 2016;
B) RITIRO ¢ CONSEGNA DEI FASCICOLI NUOVI (archiviati dal 1° ottobre 2016)
mediante una cadenza di consegna pianificata.

A) SMALTIMENTO DEL PREGRESSO

Ha come obiettivo I’eliminazione di tutti i fascicoli giacenti presso I’archivio della
Corte di Appello di Firenze (stimati in 30.000) mediante consegne plurime
programmate.

Riguarda le cause definite entro il 7 novembre 2016 e si articola nei punti di seguito
elencati:

1) ciascun Ordine Forense del distretto comunica a tutti gli Avvocati, nei modi
ritenuti pill opportuni, le modalitd per la restituzione dei fascicoli di parte, indicati
in appositi elenchi predisposti dalla Corte d’Appello, e invita tutti gli Avvocati a
richiedere, entro 30 giorni dalla comunicazione dell’Ordine, il ritiro dei fascicoli,
custoditi presso la Corte, mediante e.mail ad uno degli indirizzi di seguito indicati:



2)

3)

restituzionefascicolidiparte.civile.ca@giustizia.it
per il contenzioso ordinario;
restituzionefascicolidiparte.vg.ca@giustizia.it

per la volontaria giurisdizione;
restituzionefascicolidiparte.lavoro.ca@giustizia.it
per le cause di lavoro.

la Cancelleria della Corte provvederi a comunicare per e.mail all’Avvocato
richiedente e, per conoscenza, all’Ordine interessato, il giorno stabilito per la
consegna dei fascicoli di parte”

I fascicoli che non siano stati richiesti o, benché richiesti, non siano stati ritirati,
verranno inviati al macero alla scadenza dei tre anni dalla data di pubblicazione
del provvedimento definitorio senza altro avviso.

B) CONSEGNA DEI FASCICOLI RECENTI

Ha come obiettivo il mantenimento nell’archivio corrente della Corte d’Appello di un
limitato numero di fascicoli al fine di razionalizzare il servizio e di ottimizzare
I’impiego del personale amministrativo.

Riguarda le cause definite a partire dall’8 novembre 2016 e si articola nei punti di
seguito indicati.

10}

2)

11 difensore, nel caso di deposito telematico, s’impegna a digitalizzare il proprio
fascicolo di parte di primo grado;

Nel caso di fascicolo in formato cartaceo, il difensore s’impegna a ritirare presso la
Corte il proprio fascicolo di parte entro 60 giorni dalla data di pubblicazione della
sentenza o di definizione del giudizio in cancelleria, previa richiesta per e-mail ad
uno degli indirizzi indicati al precedente punto A) con un preavviso non inferiore
a cinque giorni lavorativi, salvo comprovate ragioni d’urgenza.

In caso di mancata osservanza di tale impegno, il fascicolo rimarra custodito
nell’archivio della Corte, ove potra essere ritirato, preferibilmente previa richiesta
per e-mail ad uno degli indirizzi indicati al precedente punto A), con un preavviso
non inferiore a cinque giorni lavorativi, salvo comprovate ragioni di urgenza, il
martedi di ogni settimana (con slittamento al primo giorno feriale successivo,
qualora il martedi cada in un giorno festivo), dalle ore 9,30 alle ore 13, presso i
Jocali della Corte d’Appello - ove operera a tal fine un incaricato dell’Unione Di-
strettuale e/o del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Firenze - da parte del
dominus o di un suo delegato che firmera per il ritiro una ricevuta cul seguira
I’annotazione nei registri informatizzati a cura della cancelleria deila Corte.

1l difensore s’impegna ad indicare, gia all’atto dell’iscrizione della causa sul ruolo,
il soggetto (che pud essere anche un proprio collaboratore o dipendente di studio)
incaricato del ritiro del fascicolo di parte una volta definito il giudizio (il cosiddet-
to responsabile del fascicolo di parte); nell’ipotesi di omessa indicazione, tale sog-
getto sara individuato nel dominus o, in presenza di una pluralita di essi, nel primo
indicato nell’atto difensivo.
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Art. 2. INDIVIDUAZIONE DEI LOCALI

11 Presidente della Corte e il Presidente dell’Unio.ne degli Ordini danno atto che sono
stati individuati idonei locali.

Art. 3 ESECUZIONE

Per la corretta esecuzione di quanto stabilito con il presente protocollo, le parti desi-
gnano i propri responsabili nelle persone della dr. Serena Baldi, coordinatore del setto-
re civile della Corte d’Appello e dell’ Avvocato Alberto Fabbri per I’Unione Distret-
tuale degli Ordini Forensi della Toscana.

11 presente accordo avra inizio dall’8 novembre 2016 con la precisazione che il distac-
co della unita lavorativa a carico dell’Unione ¢/o del Consiglio dell’Ordine di Firenze
avra effetto fino al 31.12.2016 con possibilita di rinnovo annuale a seguito
dell’approvazione dei bilarici preventivi da parte degli Ordini forensi aderenti al pre-
sente protocollo.

Art. 4 AMBITO TEMPORALE DEL PROTOCOLLO.

11 presente protocollo avra durata temporanea essendo correlato all’esaurimento dei
fascicoli di vecchia data.

Firenze,

1l Presidente della Corte d’appello

Margherita Cassano M G;M

Per Unione Distretiuale degli Ordini forensi T07ni

1i Presidente del’Ordin i Avvoc;&i&rez o
Piero Melani Graverini ‘4 //\"'\-\

Tl Presidente del’Ordine degli Avvocati di Firenze
Sergio Paparo o

11 Presidente del’Qrdine degli Avygcatf di 4
Luigi Bonacchi /

11 Presidente dell’
Valter Maccioni

11 Presidente dell’Ordine d

Mara Grazia Fontana

Va4 7/
11 Presidente dell’Onitidcgli Avvocati di Pisa ,
Alberto Marchesi —~ i X5
1l Presidente delPOrdine degli Avvoc i di Pistoia
Giuseppe Alibrandi i !

1l Presidente del’Ordine fleghi AVH { F;w

Lamberto Galletti ___ /0 LA AA AN,
1l Presidente del’Ordine geghi \J()cati di Siena
Nicola Mini A~ .
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