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Comune di Poggio a Caiano

(Prov.di Prato)

SCHEMA CONVENZIONE COMUNE DI POGGIO A CAIANO — ORDINE DEGLI AVVOCATI
DI PRATO PER L’APERTURA DI UNO SPORTELLO GRATUITO DI ORIENTAMENTO E
INFORMAZIONE LEGALE AL CITTADINO

L'anno duemiladiciannove (2019) e questo giorno cinque (5) del mese di giugno, in Poggio a
Caiano per il presente atto cui intcrvengono:

1) Dott. Massimiliano Martini, nato a il , nato a Firenze il 25/11/1967 non in propric ma quale
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Responsabile dei Servizi Generali e di Comunicazione del Comune di Poggio a Caiano (CF.
0574130480) di seguito denominato "Il Comune" ;

2) Avv. Lamberto Galletti, nato a Citta di Castello (PG) il 16/04/1953, non in proprio ma quale
Presidente dell’Ordine degli Avvocati di Prato (C.F. 84032320487), di scguito denominato
‘I’Ordine degli Avvocati™

PREMESSO CHE

) I1 Comune di Poggio a Caiano, nell’ambito dell’organizzazione di uno sportello polifunzionale,

€s0 a garantire un servizio sempre pill attento alle esigenze dei cittadini, intende ampliare la propria

-pfferta informativa, ospitando presso la propria sede alcuni sportelli tematici ¢ specialistici gratuiti,

ra i quali quello legale, con la finalita di fornire informazioni e un primo orientamento su
gomenti e tematiche di natura civilistica di interesse della collettivita. '

2) La Giunta Comunale con delibera n. 42 ha deliberato in data 14 maggio 2019.

- di istituire in collaborazione con I'Ordine degli Avvocati di Prato uno sportello legale presso la
sede comunale che sia riservato at cittadini residenti nel Comune di Poggio a Caiano e la cui attivitd
sia svolta a titolo completamente gratuito per 1'utenza e senza oneri per I’ Amministraziong;

- di stabilire che presso lo sportello dovri essere svolta attivitd di informazione ed orientamento
legale con esclusione dell’attivitd giudiziale e stragiudiziale di stesura di atti, di redazione di
memorie difensive nonché di comrispondenza scritta e verbale per le quali & necessario che il
cittadino costituisca con il professionista di fiducia un rapporto di natura privatistica, precisando che
I’attivita medesima dovra essere svolta dagli avvocati nel rispetto del codice deontologico forense.
3) L’Ordine degli Avvocati di Prato si € reso disponibile a collaborare con il Comune di Poggio a
Caiano nclla realizzazione di detta iniziativa, in quanto gli obiettivi di informazione ed
orientamento a garanzia dei diritti dei cittadini costituiscono obiettivi condivisi e rientrano nelle
finalita istituzionali dell’Ordine ai sensi dell’art.30 Legge 247/2012.

Tutto cid premesso, le parti come sopra costituite

CONVENGONO E STIPULANO QUANTO SEGUE



Art. 1 OGGETTO
La presente convenzione disciplina i rapporti tra il Comune di Poggio a Caiano e I’Ordine degli
Avvocati di Prato per Vattivazione di uno sportello gratuito di informazione ed orientamento legale
al cittading, riservato ai residenti nel Comune di Poggio a Caiano.

Art.2 MODALITA
Gli incontri si terranno primo e terze mercoledi del mese dalle ore 15 alle ore 17 e si svolgeranno
previa prenotazione presso la reception/sportello polifunzionale del Comunc. Ciascun colloguio
avrd la durata massima di circa 30 minuti. Prima dell’inizio del colloquic la persona che accede al
servizio dovri compilare una scheda nella quale verranno riportate le sue generalitd, la materia per
cui ha richiesto I'incontro ed il conscnso al trattamento dei dati personali in conformitd della
normativa sulla privacy, fornendo preliminarmente un documento d’identita di cui sara fatta copia.

Art. 3 AMBITI DI ORIENTAMENTO E INFORMAZIONE
Gli incontri sonc volti a chiarire dubbi e a ottenere approfondimenti sulle seguenti materie e su
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uestioni di carattere generale e non su casi specifici, nei giorni a fianco indicati:

1) Tutela della persona (interdizione, inabilitazione, amministratore di sostegno)

Py Eredita ¢ successioni (questioni ereditarie, dichiarazione di successione, testamenti)

B) Casa (contratti di compravendita, affitto, locazioni residenziali, esecuzioni ¢ sfratti)

) Famiglia (separazione e divorzi, accordi di convivenza, alimenti ¢ mantenimento, adozione,
futela dei soggetti ¢ dei minori)

|’avvocato, gualora il cittadino lo richieda, dovra altresi fornire informazioni ed orientamento per
|"accesso al servizio giustizia ed in particolare agli strumenti di tutela giudiziaria previsti
Hall’ordinamente nonché 1 tempi di massima ed 1 costi di un giudizio, nonché gli oneri tributari e le
possibili conseguenze della soccombenza;

| legale dovra altresi fornire informazioni su strumenti alternativi alla giustizia ordinaria per la
Fisoluzione delle controversie,sulla difesa d'ufficio e sul patrocinio a spese dello Stato.

Per quanto riguarda la fruizione delle prestazioni professionali degli avvocati dovranno essere
Fornite informazioni sulle:

) modalita di svolgimento delle prestazioni professionali e della loro utilita, anche nella prospettiva
della prevenzione del contenzioso;

b) formaliti necessarie ai fini del conferimento dell’incarico,

c) diritti ¢ obblighi derivanti dal conferimento dell’incarico,

d) illustrazione delle modalita di pattuizione del compenso.

Art, 4 IMPEGNI
11 Comune di Poggio a Caiano si impegna a:
1) mettere a disposizione per lo svolgimento dell’attivita uno spazio dedicato, opportunamente
attrezzato con PC, stampante, telefono, all’interno della sede comunale;
2) gestire, tramite il personale della Reception/Sportello polifunzionale, 'attivita di prenotazione
degli appuntamenti, comunicando all’Ordine degli Avvocati, tramite telefono o e-mail, gli
appuntamenti fissati con i cittadini.
L’Crdine degli Avvocati si impegna a:
1) svolgere gratuitamente - e senza oncri per I’Amministrazione Comunale - I’attiviti oggetto della
convenzione il primo ed il terzo mercoledi di ogni mese dalle ore 15 alle ore 17 tramite avvocati
iscritti all’Ordine e scelti dal Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Prato tenuto conto
dell’anzianitd di iscrizione e della competenza di cui alle materic oggetto della presente



convenzione. I legali che aderiranno al progetto presteranno I’attivita a titolo gratuito, nel rispetto
del codice deontologico forensc, scnza assumere iniziative volte ad acquisire nuovi clienti e nel
rispetto della normativa vigente in materia di privacy.

2) Gli incontri, sebbene orientati a fornire la soluzione migliorc alla problematica espostajnon
daranno tassativamente luogo né a pareri scritti, né a redazione di preventivi, né ad indicazioni di
nominativi di professionisti.

3) Utilizzare 1 locali ¢ le attrezzature messe a disposizione con la diligenza del buon padre di
famiglia e a non introdurre nei locali eventuali strumenti o apparecchiature senza averlo comunicato
all'Ufficio Comunicazione. Il Comune di Poggio a Caiano e 1’Ordine degli Avvocati si impegnano
a:

1) modificare,in caso di necessith e di comune intcsa, I’ordine con il quale le materie di cui all” art.
3 verranno trattate nei vari giorni di apertura dello sportello;

2) scgnalare tempestivamente cventuali difficolta operative, difctti di organizzazione ed ulteriori
disfunzioni, al fine di assicurare la massima collaborazione per I’eliminazione degli stessi.

Art. 5 COMUNICAZIONE
L’attivita verra comunicata attraverso una campagna di informazione, che si articolera
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rincipalmente su:
- Conferenza stampa/comunicati stampa congiunti; - sito internet e social media del Comunc
di Poggio a Caiano ¢ del Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Prato.

Art, 6 DURATA E PROROGA

[a presente convenzione entrerd in vigore al momento della sua stipula ed avra la durata di un anno.
[.a medesima potrd essere rinnovata di anno in anno, fino a un periodo massimo di 3 anni, con
pspresso  provvedimento  dell’ Amministrazione Comunale ed espressa delibera del Consiglio
dell’Ordine degli Avvocati previo accertamento della permancnza delle ragioni di convenienza e di
pubblico interesse L’apcrtura effettiva dello sportello avverra dopo la realizzazione della campagna
di informazione di cui all’art. 5

Art. 7 RECESSO
Entrambe le parti si riservano fin da ora la facoltd di recederc unilatcralmente dalla presente
onvenzione con un preavviso di mesi tre, da rendersi per mezzo di raccomandata a/r o pec.

Art. 8 RISOLUZIONE
La presente comvenzione potrd essere risolta per inadempimento parziale o totale degli impegni
assunti con il presente atto,

Art. 9 REGISTRAZIONE
1l presente atto & soggetto a registrazione in caso d’uso a cura ¢ spese della parte richiedente. 11
presente atto & sottoscritto, ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i., a mezzo di fi igitale valida alla
data odierna ncl testo e negli allegati.
Letto, approvato ¢ sottascritto

Per il Comune di Poggio a Caiano Per I'Ordine dedli Avvocatf diyPrato

Dott. Massimiliano Martini Aw. La
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